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Program Wspotpracy Interreg V-A Litwa — Polska

Zabtudow, dn. 05.11.2021 r.

Znak sprawy: RGiGG.041.2.2019

I1.

Zapytanie ofertowe

. Zamawiajacy:

Gmina Zabtuddéw
adres: ul. Rynek 8, 16-060 Zabtuddw,

e-mail: um@zabludow.pl

Przedmiot zamodwienia:

1. Zapewnienie cateringu dla 30 osdb podczas spotkania z mieszkancami Gminy
Zabtudow (Dziatanie 4.15) w ramach projektu No LT-PL-3R-255 ,Wzmocnienie
administracji publicznej i wspdtpracy na rzecz poprawy bezpiecznego srodowiska LT-
PL" realizowanego w ramach Programu Wspétpracy Interreg V-A Litwa-Polska.

2. Zamodwienie obejmuje catering dla 30 oséb w dniu 22.11.2021 w tym min.:

a) kanapki bankietowe rozne smaki -60 szt.

b) mini tortilla — szt. 30

c) ciasto rézne 2 rodzaje

d) ciastka kruche

e) owoce

f) Kawa rozpuszczalna, mleko, cukier — bez ograniczen

g) herbata, cytryna, cukier — bez ograniczen

h) woda mineralna gazowana i niegazowana w butelkach 0,5 | — po 30 szt.
i) kubeczki, tyzeczki, talerzyki jednorazowe w ilosci 30 kpl.)

3. Planowany harmonogram spotkania:

22.11.2021, miejsce spotkania Miejski Osrodek Animacji Kultury w Zabtudowie, ul.
Rynek 8, 16-060 Gmina Zabtudow:
- godz. 16:50 — Rozpoczecie spotkania
- godz. 19.00 — zakonczenie spotkania
4. Do oferty nalezy dotgczy¢ szczegdtowe menu ( z podaniem gramatury produktow).
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Program Wspotpracy Interreg V-A Litwa — Polska
5. Pozostate wymagania Zamawiajacego:

Catering powinien zostac dostarczony na miejsce spotkania na 10 min. przed jego
rozpoczeciem, dostepny dla wszystkich uczestnikdw przez caty czas trwania
spotkania. Uprzatniecie ma nastapi¢ po zakonczeniu spotkania. Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwos¢ przedtuzenia spotkania do 1,5 godziny.

6. Catering powinien by¢ zorganizowany z zachowaniem obowigzujgcych wytycznych
okreslonych przez Panstwowg Inspekcje Sanitarng i wytycznych stuzb sanitarnych w
zakresie kwarantanny i zasad higieny.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany lub rezygnacji z poszczegdinych
elementéw zamowienia zawartych w przedmiocie zaméwienia. W tym w wypadku
Wykonawca zobowigzany bedzie do obliczenia i wskazania nowej ceny wykonania
przedmiotu zamowienia, uwzgledniajgc zmiany liczby zamdwionych przedmiotéw. Z
uwagi na obecng sytuacje epidemiczng Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zmiany
terminu cateringu w kazdym momencie.

8. Zamawiajacy zastrzega, iz z uwagi na obecng sytuacje zwigzang z
rozprzestrzenianiem sie korona wirusa SARS-CoV-2 i zagrozeniem chorobg COVID-19,
a co za tym idzie zamknieciem granic oraz zakazem wjazdu na teren Rzeczypospolitej
Polskiej obywateli panstw sgsiadujgcych, a w szczegdinych przypadkach, po
uzyskaniu zgody na wjazd obowigzuje ich kwarantanna, tym samym moze on ulec

przesunieciu, co Wykonawca winien mie¢ na uwadze.

III.Kod CPV:
55520000- 1 Ustugi dostarczania positkdw

IV. Tryb udzielenia zamdwienia:
Zamowienie prowadzone jest w oparciu o zasade konkurencyjnosci, zgodnie z
zarzadzeniem nr 10/2021 Burmistrza Zabtudowa z dnia 29 marca 2021 r. w sprawie
wprowadzenia procedury postepowania
w Urzedzie Miejskim w Zabtudowie w sprawie dokonywania wydatkéw publicznych o
wartos¢ nieprzekraczajacej réwnowartosci kwoty okreSlonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych.
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V. Forma wspoétpracy:

Umowa, zgodnie z wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania.

VI. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Kazdy Wykonawca ma prawo ztozyc tylko jedng oferte.

2. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w jezyku polskim, w sposdb czytelny pod
rygorem niewaznosci.

3. Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym wedtug wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania. W przygotowanej ofercie nalezy wskazac
cene ryczattowa brutto za cato$¢ zamdwienia.

4. Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ w cenie wszelkie koszty realizacji
przedmiotu zamdwienia.

5. Oferta powinna zosta¢ podpisana przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy lub osobe/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy na

podstawie odpowiedniego petnomocnictwa.

VII. Miejsce i termin skladania ofert:

1. Oferte wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy dostarczy¢ osobiscie lub przesta¢
pocztg w godzinach pracy Urzedu Miejskiego, tj. 7:00-15:00 w zamknietej i
zaadresowanej kopercie na adres: Urzad Miejski w Zabtudowie, ul. Rynek 8, 16-060
Zabtudow z dopiskiem: ,,Zapytanie ofertowe — ,,Catering na spotkanie w ramach
Interreg w dniu 22.11.2021”

LUB
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ ztozenia oferty i wymaganych zatgcznikdéw w
formie elektronicznej, tj. skan oferty podpisanej przez Wykonawce lub osobe

uprawniong do reprezentowania Wykonawcy, na adres: um@zabludow.pl. W tytule

wiadomosci nalezy wpisac: ,Zapytanie ofertowe — ,,Catering na spotkanie w ramach
Interreg w dniu 22.11.2021”

LUB

Oferte wraz z wymaganymi zatgcznikami mozna zamiescic¢ na stronie

http://bazakonkurenyjnosci.funduszeeuropejskie.qgov.pl
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2. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajgce z niewfasciwego
oznaczenia oferty.

3. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 15.11.2021 r. do godz. 10:00.

4, Oferty, ktore wptyng do siedziby Zamawiajgcego po wyznaczonym terminie sktadania
ofert, nie bedg rozpatrywane.

5. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem ofert obcigzajg Wykonawcéw.

6. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni, liczac od dnia otwarcia ofert.

7. Zamawiajacy nie przewiduje publicznego otwarcia ztozonych ofert.

VIII. Kryterium oceny ofert:
1. Cena - 100%.
Maksymalng liczbe punktéw w tym kryterium otrzyma Wykonawca, ktéry
zaproponuje najnizszg cene brutto za wykonanie catosci zamdwienia. Pozostal
Wykonawcy otrzymajg odpowiednio mniejszg liczbe punktéw obliczong zgodnie z
ponizszym wzorem:
Cmin
C= - x 100 x 100%

gdzie:
C — ilo$¢ punktow przyznanych w ofercie w kryterium ,,cena”
C min — najnizsza zaoferowana cena
Cx - cena oferty X
100 — wskaznik staty
100% - procentowe znaczenie kryterium: cena
2. Punktacja przyznawana ofertom bedzie liczona z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.
3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.
4. Pod uwage bedg brane wytacznie oferty zgodne z opisem przedmiotu zamoéwienia

oraz innymi wymaganiami okre$lonymi przez Zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym.
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5. Zamawiajacy odrzuci oferte, ktdrej treS¢ jest niezgodna z trescig niniejszego
zapytania ofertowego.

6. Postepowanie zostanie uniewaznione w przypadku, gdy:
a) nie zostanie ztozona zadna oferta,
b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote, ktdrg Zamawiajgcy moze

przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia

c) wszystkie ztozone oferty bedg podlegaty odrzuceniu,
d) postepowanie obarczone zostanie wadg uniemozliwiajgcg zawarcie umowy.

7. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktdrego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejszg (uzyska najwiekszg liczbe punktéw przyznanych wedtug kryteridéw
wyboru oferty okreslonych

w zapytaniu).

IX. Warunki ptatnosci:
1. Podstawg do uregulowania ptatnosci za wykonang ustuge bedzie podpisany bez
zastrzezen przez strony umowy protokot odbioru.
2. Informacje dot. ptatnosci oraz odbioru znajdujg sie we wzorze umowy z Wykonawca,

ktdra stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania.

X. Informacje dodatkowe:

1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofaé, pod
warunkiem, ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana, jak
i wycofanie oferty wymaga zachowania formy pisemnej.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwrdcenia sie do Wykonawcy z prosbg o
uzupetnienie ztozonej oferty lub udzielenie wyjasnien.

3. Zamawiajacy o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje wszystkich
Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferte w ramach niniejszego postepowania za
posrednictwem poczty elektronicznej lub pisma przestanego poczta tradycyjng (w
przypadku braku skrzynki poczty elektronicznej).

4. Z wytonionym Wykonawca zostanie zawarta umowa uwzgledniajgca warunki i
wymagdania okreslone
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W niniejszym zapytaniu, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania.

5. W przypadku, gdy nie dojdzie do zawarcia umowy z wykonawca, ktory ztozyt
najkorzystniejszg oferte, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wyboru kolejnej
wsrod ztozonych ofert.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

XI. Kontakt z zamawiajgcym:

1. Osoba do kontaktu: Piotr Citko; e-mail: p.citko@zabludow.pl

2. Pytania zwigzane z zapytaniem ofertowym nalezy umieszcza¢ na stronie
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz jednoczesnie przestac
na wskazany wyzej adres e-mail (obowigzuje pisemna forma kontaktéw Wykonawcow
z Zamawiajgcym).

3. Posiadanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy, jednakze niepodanie
danych
w zakresie wymaganym przez administratora moze skutkowac nie zawarciem umowy.

4, Pana/i dane nie bedg poddane zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji
(profilowaniu).

XII. Zalaczniki:
1. Wzdr umowy
2. Formularz ofertowy
Burmistrz
[/-/ Adam Tomanek
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Zatgcznik nr 1

Wzbr umowy
UMOWA

zawarta w Zabtudowie w dniu .................. r. pomiedzy:

Gming Zabluddéw, ul. Rynek 8, 16-060 Zabtudow reprezentowang przez: Pana

Adama Tomanka — Burmistrza Zabtudowa, zwang dalej ,Zamawiajagcym”

zwang dalej ,Wykonawca”.

Umowe zawarto w oparciu 0 Zarzadzenia Nr 10/2021 Burmistrza Zabtudowa z dnia 29
marca 2021 roku w sprawie wprowadzenia procedury postepowania w Urzedzie Miejskim w
Zabtudowie w sprawie dokonywania wydatkéw publicznych o warto$¢ nieprzekraczajgcej
rownowartosci kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych o

nastepujgcej tresci:

§1.

1. Zamawiajacy powierza, a Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania ustugi zapewnienia
cateringu dla 30 oséb podczas spotkania z mieszkaricami Gminy Zabtudéw (Dziatanie
4.15) przeprowadzonego w ramach projektu No LT-PL-3R-255 , Wzmocnienie
administracji publicznej i wspdtpracy na rzecz poprawy bezpiecznego Srodowiska LT-PL”
realizowanego w ramach Programu Wspotpracy Interreg V-A Litwa-Polska.

2. Spotkanie ma sie odby¢ w dniu 26.06.2020 r. w nastepujacym przedziale czasowym:
godz. 16:50 — Rozpoczecie spotkania
godz. 19.00 — zakonczenie spotkania

3. W trakcie catego spotkania powinno by¢ zapewnione min:

a) kanapki bankietowe rozne smaki -60 szt.
b) mini tortilla — szt. 30
C) ciasto rézne 2 rodzaje

Interreg V-A Lithuania—Poland Cooperation Programme, Project No LT-PL-3R-255
“Strengthening public administration and cooperation for improving safe LT-PL environment"
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d) ciastka kruche

e) owoce

f) Kawa rozpuszczalna, mleko, cukier — bez ograniczen

g) herbata, cytryna, cukier — bez ograniczen

h) woda mineralna gazowana i niegazowana w butelkach 0,5 | — po 30 szt.

i) kubeczki, tyzeczki, talerzyki jednorazowe w ilosci 30 kpl.)

§2
1. Podstawg dokonania odbioru przedmiotu Umowy jest podpisanie przez strony Umowy
protokotu odbioru bez zastrzezen (zwanego dalej Protokotem Odbioru).
2. Protokét Odbioru potwierdzajacy realizacje Przedmiotu Umowy, podpisany bez

zastrzezen, bedzie stanowit podstawe do wystawienia faktury VAT.

§3

1. Zaptata wynagrodzenia nastgpi w terminie 30 dni od daty otrzymania przez
Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury VAT.

2. Rachunek nalezy wystawi¢ w sposdb nastepujacy:

Nabywca: Gmina Zabtuddw, ul. Rynek 8, 16-060 Zabtuddw, NIP 966-17-70-461
Odbiorca: Urzad Miejski w Zabtudowie, ul. Rynek 8, 16-060 Zabtuddw.

3. Zapfata nastgpi przelewem w ztotych polskich na rachunek bankowy Wykonawcy nr
.................................................................................................... , PO odebraniu przedmiotu
umowy, na podstawie poprawnie wystawionej faktury VAT. Zamawiajacy upowaznia
Wykonawce do wystawienia, zgodnie z Umowg i obowigzujgcymi przepisami, rachunku

bez podpisu Zamawiajgcego za naleznosci z tytutu wykonania Umowy.

§4
1. Wykonawca bedzie wykonywat powierzone mu w ramach niniejszej umowy obowigzki z
nalezytg starannoscig, zgodnie z przyjetymi zasadami etyki zawodowej oraz o$wiadcza,
ze posiada wiedze wystarczajgcg do wykonania Przedmiotu umowy.
2. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu umowy w porozumieniu z

Zamawiajgcym. Wszelka korespondencja jest dopuszczalna w formie pisemnej na adresy

Interreg V-A Lithuania—Poland Cooperation Programme, Project No LT-PL-3R-255
“Strengthening public administration and cooperation for improving safe LT-PL environment"
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1.

stron wskazane w umowie i elektronicznej na adresy e-mail: Piotr Citko —

p.citko@zabludow.pl

§5

. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu Umowy, o ktdorym mowa w §1 ustala sie na

kwote: .......ccoec..e zt brutto (stownie: ........ccoooveiii, zt brutto).

. Wynagrodzenie ustalone w ust. 1 niniejszego paragrafu jest wynagrodzeniem

ryczattowym i nie podlega zmianie.

. Wynagrodzenie ustalone w ust. 1 niniejszego paragrafu zawiera wszelkie koszty zwigzane

z realizacjg przedmiotu Umowy, niezbedne do jego wykonania, w tym koszty dostawy itp.

§6

. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do przekazania Wykonawcy wszystkich informacji bedacych

w jego posiadaniu, niezbednych do prawidtowego wykonania umowy.

. Zamawiajacy deleguje osoby: Piotra Citko do odbywania spotkan i konsultacji z

personelem Wykonawcy.

. Zamawiajgcy ma prawo w kazdym czasie zagda¢ od Wykonawcy przedstawienia stanu

zaawansowania prac nad wykonaniem przedmiotu umowy.

§7

. Wykonawca zobowigzuje sie wykonac przedmiot umowy w dniu 22.11.2021 r.

§8

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng:

a) w przypadku odstgpienia od umowy z winy Wykonawcy, w wysokosci 20 % kwoty

okreslonej w § 6 ust. 1.

. W przypadku odstgpienia od umowy z winy Zamawiajgcego Wykonawcy przystuguje kara

umowna w wysokosci 20% kwoty okresSlonej w § 6 ust. 1.

. Jezeli kara umowna nie zaspokoi w petni roszczen odszkodowawczych, Strony majg

prawo dochodzi¢ odszkodowania na zasadach ogdinych.

. Zamawiajgcemu przystuguje prawo potrgcenia naliczonych kar umownych z

wynagrodzenia przystugujgcego Wykonawcy.

Interreg V-A Lithuania—Poland Cooperation Programme, Project No LT-PL-3R-255
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§9

Na podstawie art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27

kwietnia 2016 r. zwanym dalej RODO informuje, ze:

1) administratorem Pana/i danych osobowych jest Burmistrz Zabtudowa z siedzibg w
Zabtudowie ul. Rynek 8, 16-060.

2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest mailowo: iod@zabludow.pl

3) Pana/i dane osobowe przetwarzane bedg w celu zapewnienia realizacji umowy.

4) Podstawg przetwarzania danych jest uzasadniony interes administratora jakim
jest konieczno$¢ rozliczania kosztéw oraz Swiadczenia ustugi.

5) Odbiorcami Pana/i danych osobowych beda wytgcznie podmioty uprawnione
do uzyskania danych osobowych lub podmioty uczestniczace w realizacji zlecenia.

6) Pana/Pani dane osobowe przechowywane bedg przez okres okreslony obowigzujgcymi
przepisami prawa.

7) posiada Pan/i prawo do: zadania od administratora dostepu do danych osobowych,
prawo do ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do
wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do
cofniecia zgody w dowolnym momencie.

8) ma Pan/i prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego

9) podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy, jednakze niepodanie
danych w zakresie wymaganym przez administratora moze skutkowac nie zawarciem
umowy.

10) Pana/i dane nie beda poddane zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji

(profilowaniu).
11) Pani/Pana dane nie bedg przekazane odbiorcy w panstwie trzecim lub organizacji

miedzynarodowej.

§10
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy kodeksu
cywilnego.

2. Wszystkie zmiany od niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem
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niewaznosci.
§11
1. Ewentualne spory powstate na tle realizacji niniejszej umowy bedg rozstrzygane przez

sad powszechny wiasciwy dla Zamawiajgcego.

§12
1. Niniejsza Umowa zostata sporzgdzona w trzech (3) jednobrzmigcych egzemplarzach, z

ktorych dwa (2) otrzymuje Zamawiajacy, a jeden (1) Wykonawca.

ZAMAWIAJACY
WYKONAWCA

Interreg V-A Lithuania—Poland Cooperation Programme, Project No LT-PL-3R-255
“Strengthening public administration and cooperation for improving safe LT-PL environment"
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Program Wspotpracy Interreg V-A Litwa — Polska
Zatgcznik nr 2

Formularz oferty cenowej

Zamawiajacy:
Burmistrz Zabtudowa
ul. Rynek 8

16-060 Zabltudow

OFERTA CENOWA

Odpowiadajac na zaproszenie z dnia ............ 2021 r. nr RGiGG.041.2.2019 do ztozenia
oferty cenowej na wykonanie ustugi zapewnienia cateringu dla 30 oséb podczas spotkania z
mieszkancami Gminy Zabtudéw (Dziatanie 4.15) przeprowadzonego w ramach projektu No
LT-PL-3R-255 ,Wzmocnienie administracji publicznej i wspdtpracy na rzecz poprawy
bezpiecznego Srodowiska LT-PL” realizowanego w ramach Programu Wspétpracy Interreg
V-A Litwa-Polska:

1) wyrazam gotowos$¢ wykonania przedmiotu zamowienia, zgodnie z wymogami
wynikajgcymi z wzoru umowy za kwote w wysokosci:
Stawka podatku VAT: ............. %

Cena brutto (SHOWNIE): ...eeeee e
2) akceptuje wymagany termin realizacji umowy: 22.11.2021 r.

3) Akceptuje warunki ptatnosci zaproponowane przemawiajgcego we wzorze umowy

(podpis i pieczatka wykonawcy)

Interreg V-A Lithuania—Poland Cooperation Programme, Project No LT-PL-3R-255
“Strengthening public administration and cooperation for improving safe LT-PL environment"
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