ZARZADZENIE NR 19/2017
BURMISTRZA ZABE.UDOWA

z dnia 31 marca 2017r

w sprawie sposobu i trybu gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku
ruchomego w Urzedzie Miejskim w Zabludowie.

Na podstawie art. 30 ust 1 pkt. 2 i 3 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r
o samorzadzie gminnym ((t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1875) zarzadzam, co nastepuje:

§1. Wprowadzam Regulamin w sprawie sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami
rzeczowymi majatku ruchomego w Urzedzie Miejskim w Zabtudowie, stanowigcy Zalacznik
nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 maja 2017r.

84. Traci moc zarzadzenie Burmistrza Zabtudowa nr 15/2011 z dnia 20 maja 2011r w

sprawie sposobu i trybu gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku
ruchomego w Urzedzie Miejskim w Zabtudowie.



Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia

Regulamin w sprawie sposobu i trybu gospodarowania
skladnikami rzeczcowymi majatku ruchomego w
Urzedzie Miejskim w Zabludowie

Rozdzial 1
Przepisy ogolne
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Zarzadzenie okresla sposéb i tryb gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego
Urzedu Miejskiego w Zabtudowie .
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llekro¢ w Regulaminie jest mowa o :
1) zbednych sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego - nalezy przez to rozumie¢skladniki

a)

b)

rzeczowe majatku ruchomego, ktore:

nie s i nie beda mogly by¢ wykorzystane w realizacji zadan zwiazanych z dziatalnoscia
jednostki, lub

nie nadaja sie do wspolpracy ze sprzetem uzywanym w Urzedzie Miejskim w Zabludowie , a ich

przystosowanie bytoby technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione, lub nie nadaja sie do

dalszego uzytku, a ich naprawa bylaby nieoptacalna;

2)

a)
b)
0)
d)

3)

4)
5)
6)

7)
8)

zuzytych sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego - nalezy przez to rozumie¢ sktadniki
rzeczowe majatku ruchomego:

posiadajace wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa bytaby nieoptacalna, lub

zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikow lub najblizszego otoczenia, lub

catkowicie utracity warto$¢ uzytkowa, lub

ktére sa technicznie przestarzate, a ich naprawa lub remont bylyby ekonomicznie
nieuzasadnione;

przez warto$¢ jednostkowa skladnika rzeczowego majatku ruchomego - nalezy rozumiec
warto$¢ tego skladnika, ustalong przez Komisje ds. Oceny przydatnos$ci i wyceny rzeczowych
skladnikow majatku ruchomego, z nalezytg staranno$cig, na podstawie przecietnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i
stopnia zuzycia popytu, a nie zatwierdzona przez Burmistrza Zabludowa.

sktadniku rzeczowym majatku ruchomego o znacznej wartosci - nalezy przez to rozumie¢
skladnik, ktérego warto$¢ przekracza Srednig rownowartos¢ w ztotych kwote 6.000 euro,

Srednia rownowartos¢ euro - nalezy przez to rozumie¢ Sredni kurs euro ogloszony przez NBP,
obowiazujacy w dniu ustalenia wartosci sktadnika,

Burmistrzu - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Zabludowa,

Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Zabludowie,

Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin w sprawie sposobu i trybu gospodarowania

skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego w Urzedzie Miejskim w Zabtudowie,

9)

Komisji - nalezy przez to rozumie¢ Komisje ds. sprzedazy, oceny przydatnosci i likwidacji

zuzytego sprzetu powotana przez Burmistrza odrebnym zarzadzeniem.



Rozdzial 2
Sposéb gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego
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1. Urzad wykorzystuje sktadniki rzeczowe majatku ruchomego do realizacji swoich zadan oraz
gospodaruje tymi skltadnikami w sposob oszczedny i racjonalny.

2. Urzad utrzymuje skiadniki rzeczowe majatku ruchomego w stanie niepogorszonym,
z uwzglednieniem normalnego zuzycia.

3. Skladniki rzeczowe majatku ruchomego Urzedu mogg by¢ wykorzystywane do jednoczesnej
realizacji zadan innych jednostek, jezeli nie ogranicza to wykorzystania wlasnych zadan i nie powoduje
powstania dodatkowych kosztéw po stronie Urzedu.

84

1. Urzad analizuje na biezaco stan majatku ruchomego, z uwzglednieniem jego stanu
technicznego oraz przydatnosci do dalszego uzytkowania.

2. Zgloszenie zbednego lub zuzytego srodka trwalego przystuguje Kierownikowi referatu
merytorycznego, ktéremu mienie zostalo powierzone. Zgloszenie sklada sie do Burmistrza.
Wzor zgloszenia stanowi Zalgcznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.

3. Oceny przydatnosci sktadnikdw majatku ruchomego do dalszego uzytkowania dokonuje komisja.

4. Komisja, o ktorej mowa w ust. 3, dokonuje przegladu skltadnikéw majatku ruchomego:

a) ocenia i kwalifikuje poszczegolne sktadniki do kategorii majatku zbednego lub zuzytego,

b) przedstawia propozycje sposobu zagospodarowania danych skladnikéw rzeczowych,

c) ustala warto$¢ jednostkowa poszczegblnych skladnikéw majatku.

d) w przypadku gdy niemozliwe jest ustalenie wartosci przez Komisje, wartosci skladnikow

rzeczowych majatku ruchomego okresla rzeczoznaweca.

5. Komisja sporzadza protok6ét z przeprowadzonej oceny i wyceny skladnikéw rzeczowych
majatku ruchomego. Wzor protokohu stanowi Zalacznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu.

6. Komisja sporzadza do protokolu wykaz zuzytych i zbednych skladnikow rzeczowych majatku

ruchomego z propozycja sposobu zagospodarowania tych sktadnikéw.

7. O zakwalifikowaniu sktadnika rzeczowego majatku ruchomego do kategorii majatku zbednego lub

zuzytego oraz sposobie jego zagospodarowania decyduje Burmistrz po rozpatrzeniu propozycji

Komisji.

8. Wykaz zbednych i zuzytych skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego przekraczajacych

rownowarto$¢ kwoty 300 euro podlega publikacji w BIP-ie.

§5

1. Zbedne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego moga by¢ przedmiotem sprzedazy,
nieodplatnetgo przekazania oraz darowizny z zastrzezeniem ust. 3.

2. Zbedne lub zuzyte skladniki rzeczowe majatku ruchomego w pierwszej kolejnosci beda
przekazywane nieodplatnie jednostkom organizacyjnym Gminy Zabtudéw.

3. Zbedne lub zuzyte sktadniki majatku ruchomego o znacznej wartosci moga by¢ przedmiotem
darowizny, jezeli ich sprzedaz nie dojdzie do skutku.

4. Nieprzekazane skladniki majatku ruchomego moga by¢ przedmiotem sprzedazy.

5. Zbedne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, niezagospodarowane w sposob, o
ktérym mowa w ust. 1 i 2, moga by¢ zlikwidowane.



86

1. Sprzedaz rzeczowych skladnikéw majatku ruchomego moze odbywa¢ sie w drodze
nieograniczonego przetargu ustnego, skladania ofert pisemnych lub publicznego zaproszenia do
rokowan.
2. O formie przeprowadzonej sprzedazy decyduje ostatecznie Burmistrz (po zaciggnieciu opinii
Komisji).

Rozdzial 3
Sprzedaz rzeczowych skladnikow majatku ruchomego w drodze nieograniczonego
przetargu ustnego
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1. Sprzedaz oglasza, organizuje i przeprowadza Burmistrz.

2. Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem sprzedazy wykonuje Komisja ds. sprzedazy, oceny
przydatnosci i likwidacji zuzytego sprzetu.
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1. Cene wywolawcza w przetargu ustala sie w wysokosci okreslonej w §4 ust. 4 lit. c.
2. Sprzedaz w trybie przetargu nie moze nastgpi¢ za cene nizszq od ceny wywolawczej, z
zastrzezeniem §16 ust.2.

8§89
Przedmiotem przetargu moze by¢ jeden lub wiecej sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego.
8§10

1. Urzad zamieszcza ogloszenie o przetargu, w ktérym podaje termin przeprowadzenia przetargu.
2. Miedzy data ogloszenia o przetargu, a jego terminem sprzedazy powinien uptyna¢ co najmniej 1
dzien.

3. W jednym ogloszeniu mozna zamiesci¢ informacje o wiecej niz jednym przetargu.

§11

1. Ogloszenie o przetargu okresla w szczeg6lnosci:
1) nazwe i siedzibe jednostki;
2) miejsce i termin przeprowadzenia przetargu;
3) miejsce i termin, w ktérym mozna obejrze¢ sprzedawane sktadniki rzeczowe majatku ruchomego;
4) rodzaj, typy i ilo$¢ sprzedawanych sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego;
5) wysoko$¢ wadium oraz forme, termin i miejsce jego wniesienia;
6) cene wywolawcza;
7) organizatorowi przetargu przystuguje prawo zamkniecia przetargu bez podania przyczyny;
8) informacje o tresci przepiséw §13;
9) termin zawarcia umowy sprzedazy.



2. Wazér ogloszenia o przetargu nieograniczonym ustnym stanowi Zalacznik Nr 3 do niniejszego
Regulaminu.
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1. Ogloszenie o przetargu zamieszcza sie na tablicy ogloszen w Urzedzie, Biuletynie Informacji
Publicznej lub na stronie internetowej Urzedu.

2. Ogloszenie o przetargu zamieszcza sie takze w dzienniku o zasiegu lokalnym lub ogélnopolskim,
informatorze lokalnym, a takze w innych miejscach przyjetych zwyczajowo do umieszczania ogloszen.
3. W przypadku sprzedazy skladnika majatku ruchomego o wartosci ponizej 300 euro nie jest
wymagane zamieszczanie ogloszenia, o ktorym mowa w ust. 2.

8§13

1. Warunkiem przystapienia do przetargu jest wniesienie wadium w wysokos$ci 10% ceny
wywotawczej sprzedawanego skladnika rzeczowego majatku ruchomego, po zaokragleniu w gére do
pelnych zlotych.

2. Wadium wnosi sie wylacznie w pieniadzu w walucie polskiej.

3. Wadium ztozone przez oferentéw, ktérych oferty nie zostaly wybrane, zwraca sie w terminie do 7
dni, odpowiednio od dnia wyboru lub odrzucenia oferty.

4. Wadium zlozone przez nabywece zalicza sie na poczet ceny nabycia.

5. Wadium nie podlega zwrotowi w przypadku, gdy oferent, ktéry wygral przetarg uchyli sie od
zawarcia umowy sprzedazy.
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1. Przewodniczacy Komisji otwiera przetarg, przekazujac uczestnikom przetargu informacje, o ktérych
mowa w §11 pkt. 4-6 i 7, 8 podaje do wiadomosci imiona i nazwiska os6b albo nazwy firm, ktére
wniosty wadium oraz zostaty dopuszczone do przetargu.

2. Przewodniczacy Komisji Przetargowej informuje uczestnikow przetargu, ze po trzecim wywotaniu
najwyzszej zaoferowanej ceny dalsze postgpienia nie zostang przyjete.

3. O wysokosSci postapienia decyduja uczestnicy przetargu z tym, zZe postapienie nie moze wynosic¢
mniej niz 1% ceny wywolawczej, z zaokragleniem w gore do pelnych dziesiatek zlotych.

4. Przetarg jest wazny bez wzgledu na liczbe uczestnikow przetargu, jezeli przynajmniej jeden
uczestnik zaoferowal co najmniej jedno postapienie powyzej ceny wywolawczej.

5. Po ustaniu zglaszania postgpien przewodniczacy Komisji Przetargowej wywoluje trzykrotnie
ostatnig, najwyzsza cene i zamyka przetarg, a nastepnie oglasza imie i nazwisko osoby nabywajacej
albo nazwe firmy, ktéra przetarg wygrata.

8§15

1. Nabywca jest zobowigzany zaptaci¢ cene nabycia w terminie 3 dni przed podpisaniem umowy
sprzedazy. Wzér umowy sprzedazy stanowi Zalacznik Nr 4 do niniejszego Regulaminu.
2. Wydanie przedmiotu sprzedazy nastepuje na podstawie protokotu przekazania w dniu zawarcia
umowy sprzedazy.

816



1. Jezeli pierwszy przetarg nie zostanie zakonczony zawarciem umowy sprzedazy, Urzad oglasza drugi
przetarg.

2. Drugi przetarg przeprowadza sie w terminie 6 miesiecy od dnia zamkniecia pierwszego przetargu.
Cena wywotlawcza w drugim przetargu moze zosta¢ obnizona, jednak nie wiecej niz o polowe ceny
wywolawczej z pierwszego przetargu.

1. Komisja sporzadza protokoét z przebiegu przetargu, ktory powinien zawiera¢ w
szczegolnosci:
1) okreSlenie miejsca i czasu przetargu;
2) imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkéw Komisji;
3) wysoko$¢ ceny wywolawczej;
4) najwyzsza cene zaoferowang za przedmiot sprzedazy;
5) imie, nazwisko (firme) i miejsce zamieszkania nabywcy lub jego siedzibe;
6) wysoko$¢ ceny nabycia i oznaczenie kwoty jaka nabywca uiscit na poczet ceny; Wzor protokotu
stanowi Zalacznik Nr 5 do niniejszego Regulaminu.
7) protokét z przebiegu licytacji;
2. Protokot, o ktéorym mowa w ust. 1 podlega zatwierdzeniu przez Burmistrza.
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Protokét Komisji stanowi podstawe do zdjecia skladnikow rzeczowych majatku ruchomego z
ewidencji ksiegowej.

Rozdzial 4
Sprzedaz rzeczowych skladnikow majatku ruchomego w drodze skladania ofert pisemnych

§19
3. Sprzedaz oglasza, organizuje i przeprowadza Burmistrz.
4. Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem sprzedazy wykonuje Komisja ds. sprzedazy, oceny
przydatnosci i likwidacji zuzytego sprzetu.

8§20
1. Cene wywolawczg za poszczegdlne przedmioty przeznaczone do sprzedazy ustala sie w wysokosci
okreslonej w 84 ust. 4 lit. c.

2. Sprzedaz nie moze nastapic za cene nizszg od ceny wywotawczej, z zastrzezeniem 8§31 ust. 2, ktory
stosuje sie odpowiednio.

§21

Przedmiotem sprzedazy moze by¢ jeden lub wiecej skltadnikow rzeczowych majatku ruchomego.

§22

1. Urzad zamieszcza ogloszenie o sprzedazy, w ktérym podaje termin i miejsce skladania ofert
pisemnych.



2. Miedzy data ogloszenia o sprzedazy, a terminem sprzedazy powinno uptynac co najmniej 14 dni.

Ogloszenie o sprzedazy w formie sktadania ofert pisemnych okresla w szczegd6lnosci:
1) nazwe i siedzibe jednostki;
2) miejsce i termin przeprowadzenia przetargu;
3) miejsce i termin, w ktérym mozna obejrze¢ sprzedawane sktadniki rzeczowe majatku ruchomego;
4) rodzaj, typy i ilos¢ sprzedawanych sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego;
5) cene wywolawcza;
6) wymagania, jakim powinna odpowiada¢ oferta;
7) termin, miejsce i tryb ztoZenia oferty oraz okres, w ktérym oferta jest wigzaca;
8) zastrzezenie, Ze organizatorowi przetargu przystuguje prawo zamkniecia sprzedazy bez wybrania
ktérejkolwiek z ofert, bez podania przyczyn;
9) informacje o tresci przepiséw §27;
10) termin zawarcia umowy sprzedazy.
Wzor ogloszenia o sprzedazy w formie ofert pisemnych stanowi Zalacznik Nr 6 do niniejszego
Regulaminu.

11) Wysoko$¢ wadium oraz forme, termin I miejsce jego wniesienia.
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1. Ogloszenie o sprzedazy w formie skladania ofert pisemnych zamieszcza sie na tablicy ogloszen w
Urzedzie, w Biuletynie Informacji Publicznej lub na stronie internetowej Urzedu.

2. Ogloszenie o sprzedazy mozna zamiesci¢ takze w dzienniku o zasiegu lokalnym lub ogd6lnopolskim,
informatorze lokalnym, a takze w innych miejscach przyjetych zwyczajowo do umieszczania ogloszen.
3. W przypadku sprzedazy majatku ruchomego o wartosci ponizej 300 euro nie jest wymagane
zamieszczenie ogloszenia, o ktérym mowa w ust. 2.
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1. Oferta pisemna powinna zawierac:
1) imie, nazwisko i adres lub nazwe (firme) i siedzibe oferenta;
2) oferowang cene i warunki jej zaplaty;
1) oSwiadczenie oferenta, ze zapoznat sie ze stanem mienia ruchomego Ilub Ze ponosi
odpowiedzialnos¢ za skutki wynikajace z rezygnacji z ogledzin;
3) inne dane wymagane przez organizatora, okreslone w ogloszeniu o sprzedazy.
2. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami sklada sie w zamknietej kopercie w miejscu
i terminie okreSlonym w ogloszeniu o przetargu.

8§26

Rozpoczynajac weryfikacje ztozonych ofert, komisja:

1) stwierdza prawidlowos¢ ogloszenia o przetarguy;

2) ustala liczbe ztozonych ofert;

3) sprawdza wniesienie wymaganego wadium we wskazanym terminie, miejscu i formie;



4) otwiera koperty z ofertami zlozone w terminie, miejscu i formie wskazanej w ogloszeniu o
przetargu.

8§27

1. Komisja odrzuca oferte, jezeli:
1) zostata ztozona po wyznaczonym terminie lub w niewlasciwym miejscu;
2) nie zawiera danych i dokumentéw, o ktérych mowa w 8§25 ust. 1 lub sa one niekompletne,
nieczytelne lub budza inng watpliwos¢, zas zlozenie wyjasnien mogloby prowadzi¢ do uznania jej za
nowa oferte.

2. O odrzuceniu oferty komisja zawiadamia niezwlocznie oferenta.

828

Zlozenie jednej waznej oferty pisemnej wystarcza do przeprowadzenia sprzedazy.

§29

1. Komisja wybiera oferenta, ktory zaoferowal najwyzsza cene.

la.

2. W razie ustalenia, ze kilku oferentoéw zaoferowalo te sama cene, komisja postanawia o
kontynuowaniu przetargu w formie dogrywki miedzy tymi oferentami.

3. W przypadku przeprowadzenia dogrywki, o ktérej mowa w ust. 2, Komisja zawiadamia
pisemnie lub e-mailowo o koniecznosSci przeprowadzenia dogrywki poprzez zlozenie
dodatkowych ofert, o terminie i miejscu jej przeprowadzenia.

4. Dodatkowa oferta, o ktérej mowa w ust. 3 nie moze by¢ nizsza od pierwotnej, ztozonej
przez danego oferenta, pod rygorem odrzucenia oferty.

5. Jezeli zaden z zaproszonych do dogrywki oferentéow nie zlozyl nowej oferty - sprzedaz
uznaje sie za przerwana, a przedmiot sprzedazy bedzie wystawiony do kolejnej sprzedazy.

6. Jezeli chocby jeden z zaproszonych do dogrywki oferentéw zlozyl oferte nie nizszq od
pierwotnej oferty, sprzedaz uznaje sie za zakonczona, a oferent zostaje nabywca przedmiotu
sprzedazy.

7. Jezeli oferenci pomimo przeprowadzonej dogrywki ztozyli jednakowe kwotowo oferty,
stosuje sie odpowiednio przepisy ust. 2.

§30

1. Nabywca jest zobowigzany zaplaci¢ cene nabycia w terminie wyznaczonym przez prowadzacego sprzedaz
(komisje), nie dtuzszym niz do dnia zawarcia umowy sprzedazy. Wz6r umowy sprzedazy stanowi Zalacznik Nr 4
do niniejszego Regulaminu.

2. Wydanie przedmiotu sprzedazy nastepuje niezwlocznie po zaplaceniu przez nabywce ceny nabycia.
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1. Jezeli pierwsza sprzedaz nie zostanie zakonficzona zawarciem umowy sprzedazy, Urzad oglasza druga
sprzedaz.
2. Druga sprzedaz przeprowadza sie w terminie do 6 miesiecy od dnia zamkniecia pierwszej. Cena wywolawcza

w drugiej sprzedazy moze zostac¢ obnizona, jednak nie wiecej niz o potowe ceny wywotawczej z pierwszej.



§32

1. Komisja powotana do przeprowadzenia sprzedazy sporzadza protokoét z przebiegu sprzedazy, ktéry powinien
zawiera¢ w szczegblnosci:
1) okreslenie miejsca i czasu organizacji sprzedazy;
2) imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkéw komisji;
3) wysoko$¢ ceny wywotawczej;
4) zestawienie ofert, ktére wplynely w odpowiedzi na ogloszenie;
5) najwyzsza cene zaoferowana za przedmiot sprzedazy;
6) imie, nazwisko (firme) i miejsce zamieszkania nabywcy lub jego siedzibe;
7) wysokos¢ ceny nabycia,
8) wysoko$¢ wniesionego wadium,
2. Protokot komisji stanowi podstawe do zdjecia skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego z
ewidencji ksiegowej.

Rozdzial 5
Przekazywanie i darowizna skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego
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1. Urzad moze nieodplatnie przekaza¢ sktadniki rzeczowe majatku ruchomego jednostkom
organizacyjnym Gminy Zabludéw oraz organizacjom pozytku publicznego, ktére prowadzg dziatalnos¢
charytatywna, opiekunicza, kulturalna, lecznicza, o$wiatowa, naukowa, badawczo-rozwojowa,
wychowawcza, sportowq lub turystyczng z przeznaczeniem na realizacje ich celéw statutowych.
2. Nieodplatne przekazanie nastepuje na pisemny wniosek zainteresowanej jednostki zlozony do
Burmistrza.
1. Wniosek, o ktéorym mowa w ust. 2, powinien zawiera¢ w szczegolnosci:
1) nazwe, siedzibe i adres podmiotu wystepujacego o nieodplatne przekazanie sktadnika rzeczowego
majatku ruchomego;
2) wskazanie skladnika rzeczowego majatku ruchomego, ktérego wniosek dotyczy;
3) uzasadnienie potrzeb oraz wskazanie sposobu wykorzystania sktadnika rzeczowego majatku
ruchomego.
4) oswiadczenie, ze wskazany skladnik rzeczowy zostanie odebrany w terminie i miejscu wskazanym
w protokole zdawczo-odbiorczym,
4. Decyzje w sprawie wniosku podejmuje Burmistrz w terminie 30 dni od daty jego otrzymania.
5. Nieodplatnego przekazania dokonuje sie na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego
zawierajacego w szczegblnosci:
1) oznaczenie stron;
2) nazwe, rodzaj i cechy identyfikujace sktadnik rzeczowy majatku ruchomego;
3) ilos¢ skltadnikéw rzeczowych majatku ruchomego oraz ich wartos¢;
4) niezbedne informacje o stanie techniczno-uzytkowym skladnika rzeczowego majatku ruchomego;
5) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska oséb upowaznionych do podpisania
protokotu. Wz6r protokotu zdawczo-odbiorczego stanowi Zalacznik Nr 8 do niniejszego Regulaminu.

6) miejsce i termin odbioru sktadnika majatku ruchomego,

6. Protokdt zdawczo-odbiorczy stanowi podstawe do zdjecia skladnikéw rzeczowych majatku

ruchomego z ewidencji ksiegowej.
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Wartos¢ skladnika rzeczowego majatku ruchomego, przekazywanego w trybie §33 okresla sie
wedlug wartosci poczatkowej (ksiegowej).

Rozdzial 6
Likwidacja zbednych lub zuzytych skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego

1. Likwidacji zbednych lub zuzytych skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego dokonuje sie w
trybie sprzedazy na surowce wtoérne albo przez zniszczenie, w przypadku gdy ich sprzedaz na surowce
wtorne bylaby bezzasadna.
2. Likwidacji dokonuje Komisja ds. oceny przydatnosci, sprzedazy i likwidacji zuzytego sprzetu
powotana odrebnym Zarzadzeniem Burmistrza Zabtudowa.
3. Z czynnosci likwidacji Komisja sporzadza protoko6t zawierajacy nastepujace dane:
}) date likwidacji;
2) nazwe, rodzaj, cechy identyfikujace oraz warto$¢ sktadnika rzeczowego majatku
ruchomego;
3) przyczyne likwidacji;
4) imiona I nazwiska oraz podpisy cztonkéw Komisji.



Zalacznik nr 1

do Regulaminu w sprawie sposobu i trybu
gospodarowania sktadnikami rzeczowymi
majatku ruchomego w Urzedzie Miejskim

Zabludow, dn

w Zabtudowie

WNIOSEK DO STALEJ KOMISJI LIKWIDACYJNEJ
o likwidacji, zuzytego, zbednego lub zniszczonego skladnika majatku.

Zglaszam zbedne/zuzyte w ocenie komorki organizacyjnej sktadniki majatkowe znajdujace

] T
(nazwa referatu Urzedu Miejskiego)
Lp. Numer Nazwa skladnika | Osoba materialnie Nr Przyczyna zgloszenia
inwentarzowy majatku odpowiedzialna | pokoju skladnika
1 2 3 4 5 6

Konieczno$¢ likwidacji uzasadnia sie:*
Zuzyciem technicznym lub niemozno$cig wspélpracy ze sprzetem typowym;
Sktadnik posiada wady lub uszkodzenia;
Utrata warto$ci uzytkowych;
Technicznie przestarzaly ;

Zniszczenie w wyniku zdarzen losowych.

1.

ik

podpis pracownika

! Wiasciwe wpisa¢ do kolumny nr 6

podpis kierownika referatu




Zalacznik nr 2
do Regulaminu w sprawie sposobu i trybu
gospodarowania sktadnikami rzeczowymi

majatku ruchomego w Urzedzie Miejskim
w Zabludowie

Protokél
z przeprowadzonej oceny skladnikow majatku ruchomego

Stata Komisja Likwidacyjna w skladzie:
1. Przewodniczacy

2. Czlonek
3. Cztonek
4. Cztonek
5. Cztonek
Powotana zarzadzeniem Nr ................. Burmistrza Zabtudowa z dnia ................ roku

dokonala w oparciu o zlozone przez referaty Urzedu wnioski zbednych/zniszczonych
ruchomych skltadnikow majatku, oceny zgtoszonych sktadnikow.

W zwigzku z tym przedstawia burmistrzowi Zabludowa propozycje sposobu ich
zagospodarowania:

Lp. Numer Nazwa skladnika Ustalona wartos¢ Kwalifikacja Propozycja
inwentarzowy majatku skladnika w z} skladnika zagospodarowania
(zbedny/zuzyty) skladnika
1 2 3 4 5 6

Ustalenia dodatkowe, w szczegolnosci dotyczace:
1. Informacji, czy rzeczowe skladniki majatkowe byly uzywane zgodnie z ich
przeznaczeniem, wlasciwie zabezpieczone przez zniszczeniem, zepsuciem;
2. Osoby odpowiedzialnej w przypadku stwierdzenia naduzy¢ lub zaniedban
gospodarowania sktadnikami majatkowymi;
3. Identyfikacji skladnikow na podstawie ogledzin, analizy dokumentéw (ksiegi
inwentarzowej), spisoOw z natury.

Zalaczniki:
- whnioski zbednych /zuzytych skladnikéw majatkowych z poszczegolnych referatow,
- informacja o sposobie ustalenia wartosci rynkowej poszczegdlnych sktadnikow np.
opinia rzeczoznawcy,
- w przypadku sprzetu komputerowego opinia informatyka obstugujacego Urzad.

Podpisy cztonkéw Komisji:




kW

Akceptacja Burmistrza



Zalacznik nr 3
do Regulaminu w sprawie sposobu i trybu
gospodarowania sktadnikami rzeczowymi

majatku ruchomego w Urzedzie Miejskim
w Zabludowie

OGLOSZENIE O SPRZEDAZY RZECZOWYCH SKEADNIKOW MAJATKU
RUCHOMEGO W DRODZE NIEOGRANICZONEGO PRZETARGU USTNEGO

Urzad Miejski w Zabludowie oglasza przetarg nieograniczony ustny na sprzedaz nizej wymienionych
zbednych i zuzytych skladnikéw majatkowych:

Lp. Numer inwentarzowy Nazwa skladnika majatku Rok Cena wywolawcza
produkcji
1 2 3 4 5
Przetarg odbedzie sie w dniu ...........cccoeiiinaie. 0 godz. w urzedzie Miejskim w

Zabludowie. Ul Rynek 8, 16 — 60 Zabludéw.
Informacje dotyczacych wymienionych skladnikéw majatkowych mozna uzyska¢ w dni robocze w

godzinach:...................... pod numerem telefonu: ...........c..oviiiiiiiiiin..

Wyzej przedstawione przedmioty mozna oglada¢ W ........ccooviiiiiiiiiiiiiiiiininn, w dniach
O teiiri e 4 (o T w godzinach

O .t 4 [ T

Warunkiem przystapienia do przetargu jest wniesienie wadium w wysokosci 10% ceny wywolawczej
sprzedawanego skladnika rzeczowego majatku ruchomego po zaokragleniu w gére do pelnych
ztotych.

Wadium w nosi sie wylacznie w walucie polskiej.

Zlozone przez oferentdbw wadium, ktérzy nie wygrali , zwraca sie do 7 dni od dnia zamkniecia
postepowania przetargowego.

Wadium ztozone przez nabywce zalicza sie na poczet ceny.

Wadium nie podlega zwrotowi w przypadku, gdy oferent, ktéry wygrat przetarg uchyli sie od
zawarcia umowy sprzedazy.

Po zatwierdzeniu protokotu z przetargu wystawiany jest dokument sprzedazy, ktéry nabywca
zobowiazany jest oplaci¢ w terminie nie dtuzszym niz do dnia zawarcia umowy sprzedazy. Wydanie
przedmiotu sprzedazy nastapi niezwlocznie po zaplaceniu przez nabywce ceny nabycia na podstawie
protokotu przekazania.

Organizatorowi przystuguje prawo zamkniecia przetargu bez podania przyczyn.



Zalacznik nr 4
do Regulaminu w sprawie sposobu i trybu
gospodarowania sktadnikami rzeczowymi

majatku ruchomego w Urzedzie Miejskim
w Zabludowie

Zabludéw, dnia ....................el
UMOWA SPRZEDAZY

Sprzedajacy: Gmina Zabludéw, Rynek 8, 16- 060 Zabludéw, reprezentowana przez Burmistrza
Zabludowa.

L 011 T £ PP
Legitymujacy sie dowodem osobistym seria:......... 311108 1<) S
WYAanym PIZez: ....c.vvviiniineiniiiieiiieeeeeeieeieeireneannns WANIU ..o,
ZamieszKalym W ..o Ul
REGON......ocvviiiiiiiiiiieiien, NIP. .o

81

1) e

1. Kupujacy zaplaci Sprzedajagcemu cene .......................... zt (stownie: ...l )
brutto.

2. Zaplata ceny ustalonej w pkt. 1 zostanie wptacona przez Kupujacego przelewem na rachunek
DANKOWY  TIT oottt et e e w terminie 3 dni
przed podpisaniem protokotu przekazania.

83
Wydanie przedmiotu sprzedazy nastepuje niezwlocznie po zaplaceniu przez nabywce ceny nabycia
oraz podpisaniu protokotu przekazania.

84
Strony wylaczaja uprawnienia kupujacego wynikajace z rekojmi.

85
W sprawach nieregulowanych niniejsza umowa stosuje sie odpowiednie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

86

Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach. Po jednym dla kazdej ze stron.



(sprzedajqcy) (kupujqcy)



Zalacznik nr 5
do Regulaminu w sprawie sposobu i trybu
gospodarowania sktadnikami rzeczowymi

majatku ruchomego w Urzedzie Miejskim
w Zabludowie

PROTOKOL Z PRZEBIEGU SPRZEDAZY
Z NIEOGRANIZCONEGO PRZETARGU USTNEGO

Komisja w skladzie:

e - przewodniczacy
2 e - cztonek
TP - cztonek

Przeprowadzita ustny, nieograniczony przetarg wyznaczony przez Urzad Miejski w Zabludowie na
dzien ......oooiiiiiiiii 0g0dz. ...ooviiiiiiiiii w siedzibie Urzedu Miejskiego w
Zabludowie, ul Rynek 8 16-060 Zabludéw.

Przetarg ustny nieograniczony dotyczyt nastepujacych rzeczowych skltadnikéw majatkowych:

L - CeNa WYWORAWCZA ..ovviiiiiiiieecieieeeeeeaee, zt.
Na konto Urzedu Miejskiego w Zabludowie wptacono wadium:
Lp Nazwisko i imie/nazwa firmy Wplacone wadium

i adres zamieszkania/siedziba firmy

Do przetargu zglosily sie i zostaly dopuszczone nastepujace osoby:

N

2
Najwyzsza cene e, zaoferowat:
Oferent dokonat ...............cooeiiiiiiiinn. postgpien.
w wyniku przetargu wyloniono nabywce
Cena nabycia ..........cecevuvennns z} minus wptacone wadium ................. z}t zaliczone na
poczet ceny.
Dozaplaty ......c.ccocvvnnennenn. ZH (SFOWNIE: et )

Podpisy cztonkéw Komisji:




Zalacznik nr 6
do Regulaminu w sprawie sposobu i trybu
gospodarowania sktadnikami rzeczowymi

majatku ruchomego w Urzedzie Miejskim
w Zabludowie

OGLOSZENIE O SKEADANIU OFERT PISEMNYCH

Urzad Miejski w Zabludowie zaprasza do pisemnego skladania ofert na sprzedaz nizej
wymienionych, zbednych i zuzytych sktadnikéw majatkowych:

Lp. | Numer inwentarzowy Nazwa skladnika majatku Rok Cena wywolawcza
produkcji
1 2 3 4 5

Oferty pisemne nalezy sktada¢ w terminie od dnia ...................

Informacji dotyczacych wymienionych skladnikéw majatkowych mozna uzyska¢ w dni robocze
w godzinach ... Pod nrtelefonu ..........ccooevviiiiiiiiiiiinninn.n

Wyzej wymienione mozna 08ladal W ........eiiiiiiiiiiiiei it e e e e an
wdniachod ...........ocooeviiinnn, dO v w godzinach .......................

110).46) B 1|

Jednostki organizacyjne lub osoby fizyczne zainteresowane nabyciem poszczegélnych sktadnikow
majatku ruchomego wymienionych w tabeli, moga sktada¢ pisemne oferty zawierajqce:

a) Dane oferenta (imie nazwisko, adres, a w przypadku firm nazwe adres i nr NIP),

b) Wykaz sktadnikéw majatku ruchomego objetego oferta,

c) Ceny oferowane za poszczegolne sktadniki majatku ruchomego,

d) Warunki zaptaty za zakupiony sktadnik,

e) Oswiadczenie oferenta, Ze zapoznal sie ze stanem mienia ruchomego lub, ze ponosi

odpowiedzialnos¢ za skutki rezygnacji z ogledzin.

Oferty w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,,SPRZEDAZ SKEADNIKOW MAJATKOWYCH. NIE

OTWIERAC PRZED ............ ” nalezy sklada¢ w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Zabludowie
lub wysta¢ na adres: Urzad Miejski w Zabtudowie ul. Rynek 8 16-060 Zabtudéw, najpézniej w dniu
...................... do godziny .................

Decyduje data wptywu do Urzedu.

Komisja odrzuca ofert, ktére zostaly ztozone po terminie lub niewlasciwym miejscu badz, gdy nie
zawieraja wymaganych danych i dokumentéw. Komisja wybiera oferenta, ktéry zaoferowat
najwyzsza cene. Po zatwierdzeniu protokotu z przetargu wystawiany jest dokument sprzedazy, ktéry
nabywca zobowiazany jest optaci¢ w terminie nie dtuzszym niz do dnia zawarcia umowy sprzedazy.
Wydanie przedmiotu sprzedazy nastapi niezwlocznie po zaptaceniu przez nabywce ceny nabycia na
podstawie protokotu przekazania.



Zalacznik nr 7
do Regulaminu w sprawie sposobu i trybu
gospodarowania sktadnikami rzeczowymi

majatku ruchomego w Urzedzie Miejskim
w Zabludowie

PROTOKOL Z PRZEBIEGU SPRZEDZAY
W DRODZE SKEADANIA OFERT PISEMNYCH

Komisja w skladzie:

e - przewodniczacy
2 e - cztonek
TP - cztonek

Przeprowadzita ustny, nieograniczony przetarg wyznaczony przez Urzad Miejski w Zabludowie na
dzien .....oooiiiiiiiiii, 0 80dz. ..oceiiiniiiiiiiiae, w siedzibie Urzedu Miejskiego
w Zabtudowie, ul Rynek 8 16-060 Zabtudéw.

Sprzedaz dotyczylta nastepujacych rzeczowych sktadnikéw majatkowych:

Przetarg ustny nieograniczony dotyczyt nastepujacych rzeczowych skltadnikéw majatkowych:

1) et o= CENA WYWORaWCZA

.................. zt.
Zestawienie ztozonych ofert:
Lp Nazwisko i imie/nazwa firmy Oferowana cena

i adres zamieszkania/siedziba firmy

2 et = CENA - WYWOlaWCZA

.................. zk.
Zestawienie ztozonych ofert:
Lp Nazwisko i imi¢/nazwa firmy Oferowana cena

i adres zamieszkania/siedziba firmy

Najwyzsza cene e zaoferowat:

Podpisy cztonkéw Komisji:




Zalacznik nr 8
do Regulaminu w sprawie sposobu i trybu
gospodarowania sktadnikami rzeczowymi

majatku ruchomego w Urzedzie Miejskim
w Zabludowie

PROTOKOL ZDAWCZO - ODBIORCZY
sporzadzony w dniu ............cooiieiiini w Urzedzie Miejskim w Zabtudowie.

Na podstawie niniejszego protokotu strona zdajaca: Urzad Miejski w Zabludowie ul. Rynek 8 16-060
Zabludow zdaje, a
strona przejmujaca:

NI INWENAIZOWY: «oennniiiittiie i eeieeeeaneene
Informacje o stanie teChNICZNYIM:......o.etit it
HoSC: i sztuk

Wartos$C: ....ooovvvviiinnnnn.. 7}

Niniejszy protokdt stSanowi podstawe do zdjecia sktadnika rzeczowego majatku ruchomego
z ewidencji ksiegowej.

Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

(podpis zdajqcego) (podpis przyjmujqcego)

(podpis Burmistrza)



Zalacznik nr 9
do Regulaminu w sprawie sposobu i trybu
gospodarowania sktadnikami rzeczowymi

majatku ruchomego w Urzedzie Miejskim
w Zabludowie

Protokel
z przeprowadzonej likwidacji skladnikow majatku ruchomego

Stala Komisja Likwidacyjna w skladzie:
6. Przewodniczacy
7. Cztonek
8. Cztonek
9. Cztonek
10. Czlonek

Powolana zarzadzeniem Nr ........... Burmistrza Zabludowa z dnia .............. roku
przeprowadzitla na podstawie zaakceptowanego przez Burmistrza Zabludowa protokotu z
przeprowadzonej oceny ruchomych skladnikow majatkowych likwidacje n/w ruchomych
sktadnikow majatkowych:

Lp. Numer Nazwa skladnika Ilos¢ Cena Wartos¢ Sposéb
inwentarzowy majatku likwidacji
1 2 3 4 5 6 7
1. Uzyskane srodki pieniezne ze sprzedazy na surowce wtorne ......................... zk;
2. Poniesione optaty w zwiazku przekazaniem do unieszkodliwienia .................... zt.

Podpisy cztonkéw Komisji:

e

Akceptacja Burmistrza




