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Zarzadzenie Nr Or. 152/3/08
Burmistrza Zabludowa
z dnia 29 lutego 2008 roku
W sprawie ustalenia Regulaminu Komisji Przetargowej
w Urzedzie Miejskim w Zabludowie

Na podstawie art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2007 . Nr 223, poz. 165 5) zarzadzam co nastepuje:

§1.

Ustalam Regulamin Komisji Przetargowej w Urzedzie Miejskim w Zabtudowie
stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia, ktéry okresla organizacje, sktad, tryb
pracy oraz zakres obowiazkéw cztonkéw komisji przetargowej powotanej do przygotowania
i przeprowadzenia postepowania o udzielnie zaméwienia publicznego.

§2.
Traci moc Zarzadzenie Nr 24 / 07 Burmistrza Zabtudowa z dnia 5 marca 2007 roku
w sprawie ustalenia Regulaminu Komisji Przetargowej w Urzedzie Miejskim w Zabludowie.

§ 3.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




1.

2.

Zalgcznik do

zarzgdzenia Nr Or. 0152/3/08
Burmistrza Zabludowa

z dnia 29 lutego 2008 roku

§ 1.

Komisja powotywana jest indywidualnie do przeprowadzania poszczegdlnych postepowan
przetargowych.
Zgodnie z art. 20 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655) zwanej dalej ,,ustawg”, komisja jest zespotem
pomocniczym kierownika zamawiajacego, powolanym do oceny spehiania przez
wykonawcdw warunkéw udziahy w postepowaniu o udzielnie zaméwienia oraz do badania
1 oceny ofert, a takze dokonywania innych czynnosci zwiazanych z przygotowaniem
postepowania.
Komisja  przedstawia zamawiajacemu  za  posrednictwem przewodniczacego
W szczegollnoscei:
1) propozycje w zakresie:

a) akceptacji projektu specyfikacji istotnych warunkow zamOwienia,

b) ogloszen wynikajacych z ustawy,

¢) wykluczenia wykonawcy,

d) odrzucenia oferty,

€) wyboru najkorzystniejszej oferty,
2) wniosek o uniewaznienie postepowania,
3) oceng spehienia przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu,
4) wyniki badania i oceny ofert.

§2.

Komisja rozpoczyna prace z dniem powotania jej do przeprowadzenia poszczegdlnego
postgpowania przetargowego.

1.

§ 3.
Niezwlocznie po zapoznaniu sie komisji z o$wiadczeniami lub dokumentami zlozonymi
przez wykonawcéw w celu potwierdzenia spelniania stawianych im warunkéw,
cztonkowie komisji sktadajac, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za fatszywe
zeznania, pisemne o$wiadczenie o braku istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17
ust. 1 ustawy.
W przypadku zlozenia przez czionka komisji o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w ust. 1, nieztozenia przez niego o$wiadczenia, albo zlozenia
oswiadczenia niezgodnego z prawda, przewodniczacy komisji niezwlocznie wylacza
cztonka komisji z dalszego udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego.
Informacja o wylaczeniu cztonka komisji przewodniczacy komisji przekazuje
zamawiajgcemu, ktéry w miejsce wylaczonego czlonka proponuje kierownikowi
zamawiajacego powolanie nowego cztonka komisji. Wobec przewodniczacego komisji
czynnosci wylaczenia dokonuje bezposrednio zamawiajacy, wnioskujac do kierownika
zamawiajacego o powolanie nowego przewodniczacego.
Cztonek komisji, z zastrzezeniem ust. 1 Jest obowigzany w kazdym czasie wylaczyé sie
z udzialu w pracach komisji niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o zaistnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, o czym informuje przewodniczacego komisji
postanowienie ust. 2 stosuje sie odpowiednio.
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Czynnosci podjete w postepowaniu przez czlonka komisji, po powzigciu przez niego
wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1 powtarza si¢ z wyjatkiem
otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych nieptywajacych na wynik postgpowania.
Postanowienia ust. 1 — 4 stosuje si¢ odpowiednio do innych 0s6b wykonujacych czynnosci
w postgpowaniu o udzielnie zamdwienia publicznego.

§ 4.

Pracami komisji kieruje przewodniczacy.

. Do zadan przewodniczacego komisji nalezy w szczegolnosci:

1) odebranie o$wiadczen cztonkow komisji, o ktérych mowa w § 3;

2) wyznaczenie terminéw posiedzen oraz ich prowadzenie:

3) podzial miedzy cztonkow komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;

4) wyznaczenie osoby uprawnionej do kontaktu z wykonawcami, a w czasie jej
nieobecnosci wyznaczenie innej osoby, powiadamiajac o tym, fakcie wszystkich
wykonawcow, ktorzy pobrali specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia;

5) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego;

6) informowanie zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

7) czuwanie nad sprawnoscig i przejrzystoscia prac komisji;

8) przedstawienie zamawiajacemu propozycji wykluczenia wykonawcy, odrzucenia
oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty a takze wystgpowanie z wnioskiem
0 uniewaznienie postgpowania o udzielnie zamowienia;

9) podpisywanie wniosku komisji do kierownika zamawiajacego o powolanie bieglego
rzeczoznawcy, jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem
i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia wymaga wiadomosci
specjalistycznych przy czym:

a) biegly rzeczoznawca przedstawia opini¢ na pismie, a na zadanie komisji bierze
udziat w jej pracach z glosem doradczym i udziela wyjasnien,
b) do bieglego stosuje si¢ odpowiednio postanowienia § 3.

Kazde posiedzenie komisji musi by¢ zakonczone protokotem z posiedzenia podpisanym

przez wszystkich cztonkéw komisji, z zastrzezeniem § 12 w dniu posiedzenia komisji.

Ustalenia do protokotu dyktuje przewodniczacy. W przypadku, gdy tres¢ ustalen nie

uzyskala zgody wszystkich cztonkéw komisji, przewodniczacy zarzadza glosowanie

zgodnie z zasadami okreslonymi w § 11.

§5.

Na czas niemozliwosci wykonywania obowigzkow przez przewodniczacego, kierownik
zamawiajacego wskaze innego cztonka komisji do kierowania jej pracami.

Na czas niemozliwosci wykonywania obowiazkéw przez cztonka komisji, kierownik
zamawiajacego wskaze innego przedstawiciela.

§ 6.

Obowiazkiem cztonka komisji jest rzetelne i obiektywne wykonywanie powierzonych mu
czynno$ci, zgodnie z przepisami prawa, posiadang wiedza 1 doswiadczeniem,
a w szczegdlnosei branie udziatu w posiedzeniach komisji, rozpatrywanie i ocena ofert,
stosownie do zasad zachowania konkurencji, jawno$ci, bezstronnosci 1 réwnego
traktowania wykonawcow.

Odwolanie czlonka komisji w toku postepowania o dzielnie zamowienia publicznego
moze nastapi¢ w sytuacji naruszenia przez niego obowiazkow, o ktérych mowa w ust. 1,
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sytuacji przewidzianej w § 3 ust. 2 oraz jezeli z powodu innej przeszkody nie moze on
bra¢ udziatu w pracach komisji.

§7.

1. Do zadan sekretarza komisji nalezy w szczego6lnosci:
1) protokotowanie posiedzen komisji;
2) obstuga komisji oraz przygotowanie materiatow niezbgdnych do opracowania przez

komisje projektow pism i dokumentow;

3) obstuga kancelaryjna prac komisji.

2. Sekretarz odpowiada za wszystkie dokumenty, pisma i opinie, ktore dotycza danego
postepowania oraz ma obowiazek przechowywaé wszystkie dokumenty i udostepniaé je
cztonkom komisji na posiedzeniu komisji.

§ 8.
Pisma dotyczace prowadzonego postepowania przed podpisaniem przez zamawiajacego
wymagajg parafowania przez przewodniczacego, a w razie nieobecnosci przewodniczacego
prze innego z cztonkéw komisji, bedacego przedstawieniem zamawiajacego, o ktérym mowa
w § 5 ust. 1 lub przez sekretarza komisji.

§9.

1. Komisja moze realizowaé swoje zadania, jezeli w posiedzeniu uczestniczy minimum 2/3
sktadu osobowego. Przy braku quorum ustalenia i decyzje sa niewazne.
2. Posiedzenia komisji odbywaja si¢ w Referacie Gospodarki Komunalnej.

§ 10.
Posiedzenia komisji sg protokotowane przez jej sekretarza.
2. Przewodniczacy bez zbednej zwloki przekazuje kopig¢ protokotu zamawiajacemu.
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§11.
Komisja podejmuje decyzje i wyraza opinie w glosowaniu jawnym. O przyjeciu decyzji
(opinii) przesadza zwykla wickszos¢ glosow. W przypadku réwnej liczby glosow
— decydujacy jest gtos przewodniczacego.

§ 12.
Kazdy cztonek komisji ma prawo ztozy¢ zastrzezenie do decyzji (opinii) podjetych przez
komisje. Na wniosek cztonka komisji zgloszone przez niego zastrzezenia sa odnotowane
w protokole posiedzenia komisji.

§ 13.
Przewodniczacy przed otwarciem ofert przedstawia wykonawcom uczestniczacym
w publicznym otwarciu ofert cztonkéw komisji, osoby upowaznione do udzialu
w postgpowaniu oraz podaje kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamdwienia, a po otwarciu ofert podaje nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamOwienia, okres gwarancji i warunkow
platnosci zawartych w ofertach.

§ 14.
Komisja w zakresie przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego w szczegolnosci:

Wl



1) ocenia i ewentualnie weryfikuje projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia
wraz z projektem umowy;

2) przygotowuje projekty ogloszen wymaganych ustawa oraz ogloszen prasowych;

3) przygotowuje projekt ogtoszenia o wyniku postepowania;

4) upowaznia czlonka komisji na wniosek przewodniczacego do udzielenia wyjasnien
dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia;

5) dokonuje otwarcia ofert;

6) ocenia spetnianie warunkéw stawianych wykonawcom oraz wnioskuje do zamawiajacego
o wykluczenie wykonawcdéw w przypadkach okreslonych ustawag;

7) wnioskuje o odrzucenie oferty w przypadkach okreslonych ustawa;

8) ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu, przygotowuje propozycje wyboru oferty
najkorzystniejszej badz wystgpuje o uniewaznienie postepowania,

9) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na protest;

10)rozpatruje konieczno$¢ udzielenia wyjasnien przez wykonawcoéw (na podstawie art. 87
ustawy) oraz rozpatruje udzielone odpowiedzi;

11)poprawia oczywiste omylki zgodnie z art. 88 ustawy;

12)zapewnia nienaruszalno$¢ ofert, ktore wptynety w postepowaniu.

§ 15.
1. Komisja proponuje wybdr najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny
ofert, dokonanej przez cztonkdéw komisji.
2. Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia.

§ 16.
W przypadku wystapienia okolicznosci okreslonych w art. 93 ust. 1 ustawy, komisja
wystepuje do zamawiajacego o uniewaznienie postgpowania. Pisemne uzasadnienie takiego
wniosku powinno zawiera¢ wskazanie podstawy prawnej i faktycznej.

§17.

1. W przypadku wystapienia nieprawidtowosci w pracach komisji, zwiazanych
z niezastosowaniem przepisow ustawy cztonek komisji lub sekretarz komisji zawiadamia
na pismie niezwlocznie zamawiajacego informujac go o powyzszym.

2. Do czasu podjecia decyzji przez zamawiajacego prace komisji ulegaja zawieszeniu.

3. Zamawiajacy podejmuje decyzje w ciagu trzech dni, a w sytuacjach watpliwych sprawe
przedstawia kierownikowi zamawiajacego, ktory podejmuje decyzje ostateczna.

§18.
Komisja konczy prace z dniem podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego lub
w przypadku ostatecznego uniewaznienia postepowania.
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