UCHWAŁA NR viiI/67/2011
RADY Miejskiej w Zabłudowie
z dnia 30 czerwca 2011 r.

w sprawie zapewnienia wspólnej obsługi administracyjnej i finansowej szkół dla których organem prowadzącym jest Gmina Zabłudów.

Na podstawie art.18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984,            Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203, Nr 167, poz. 1759, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441,                 Nr 175, poz. 1457, z 2006 r. Nr 17, poz. 128, Nr 181, poz. 1337, z 2007 r. Nr 48, poz. 327,    Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz. 1218, z 2008 r. Nr 180, poz. 1111, Nr 223, poz. 1458 ;  z 2009 r. Nr 52, poz.420, Nr 157, poz. 1241; z 2010 r. Nr 28, poz. 142 i 146, Nr 40, poz. 230, Nr 106, poz. 675) oraz art. 5 ust. 7 pkt 3 i ust. 9 ustawy z dnia 7 września 1991 r.  o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, Nr 273, poz. 2703, Nr 281, poz. 2781; z 2005 r. Nr 17, poz. 141, Nr 94, poz. 788, Nr 122, poz. 1020, Nr 131, poz. 1091, Nr 167, poz. 1400 i Nr 249, poz. 2104; z 2006 r. Nr 144, poz. 1043, Nr 208, poz. 1532, Nr 227, poz. 1658; z 2007 r. Nr 42, poz. 273, Nr 80, poz. 542, Nr 115, poz. 791, Nr 120, poz. 818, Nr 180, poz. 1280 i Nr 181, poz. 1292; z 2008 r. Nr 70, poz. 416, Nr 145, poz. 917, Nr 216, poz. 1370, Nr 235, poz.1618; z 2009 r. Nr 6, poz. 33, Nr 31, poz. 206,  Nr 56, poz. 458, Nr 157, poz. 1240, Nr 219, poz.1705; z 2010 r. Nr 44, poz. 250, Nr 54, poz. 320,  Nr 127, poz. 857, Nr 148, poz. 991, Nr 127, poz.857) uchwala się, co następuje:

§ 1. 1.  Na zasadach określonych w niniejszej uchwale wspólną obsługę administracyjną i finansową prowadzonych przez Gminę Zabłudów szkół podstawowych, gimnazjum i przedszkola organizuje się w Urzędzie Miejskim w Zabłudowie.

         2.  Obsługę administracyjną i finansową prowadzi się dla następujących jednostek:

1) Gimnazjum w Zabłudowie;

2) Zespołu Szkolno-Przedszkolnego w Zabłudowie
3) Szkoły Podstawowej w Dobrzyniówce;

4) Szkoły Podstawowej w Rafałówce;

5) Szkoły Podstawowej w Białostoczku;

6) Szkoły Podstawowej w Krynickich.

3. Kontrolę prawidłowości  prowadzenia działalności, o której mowa w ust. 1, prowadzą Burmistrz i Skarbnik Gminy Zabłudów.

§ 2.  Obsługa administracyjna i finansowa , o której mowa w § 1 obejmuje w szczególności:

a) prowadzenie dokumentacji finansowo – księgowe j obsługiwanych jednostek;

b) organizowanie i prowadzenie obsługi bankowej, prowadzenie księgowości syntetycznej i analitycznej;
c) sprawdzanie dokumentów księgowych pod względem formalno – rachunkowym;
d) organizowanie wypłat wynagrodzeń dla pracowników obsługiwanych jednostek;
e) organizowanie inwentaryzacji majątku trwałego obsługiwanych jednostek;
f) opracowywanie planów finansowych obsługiwanych jednostek i ich aktualizowanie oraz prowadzenie analizy kosztów jednostkowych  w obsługiwanych jednostkach;
g) sprawowanie kontroli przestrzegania dyscypliny budżetowej przez obsługiwane jednostki;
h) potrącenie podatku dochodowego od osób fizycznych i rozliczenie z Urzędem Skarbowym oraz sporządzenie informacji o dochodach uzyskanych i pobranych zaliczek na podatek dochodowy dla wszystkich pracowników zatrudnionych 
w obsługiwanych jednostkach oraz dokonywanie rocznego rozliczenia;
i) prowadzenia rozliczenia składek ZUS  wraz z dokumentacją;
j) naliczanie dodatkowego wynagrodzenia rocznego dla pracowników obsługiwanych jednostek;
k) sporządzanie zaświadczeń o wysokości wynagrodzeń emerytalno- rentowych pracowników obsługiwanych jednostek, kapitału początkowego oraz do innych celów, na wniosek pracownika;
l) współdziałanie z właściwymi referatami Urzędu Miejskiego w Zabłudowie                  i dyrektorami obsługiwanych jednostek w zakresie spraw należących do Gminy jako organu prowadzącego szkoły wynikających z obowiązujących przepisów;
m)sporządzanie okresowych i rocznych bilansów oraz sprawozdań finansowych i                                          GUS dla obsługiwanych jednostek;
n) sporządzanie wymaganych sprawozdań i analiz w zakresie realizacji zdań rzeczowych, zatrudnienia, wynagrodzeń, spraw finansowych itp.;
o) obsługa funduszów świadczeń socjalnych obsługiwanych jednostek zgodnie 
z opracowanymi regulaminami;
r) prowadzenie spraw z zakresu prawa pracy dla dyrektorów obsługiwanych jednostek;

s) przyjmowanie arkuszy organizacyjnych obsługiwanych jednostek, przedkładanie  arkuszy Burmistrzowi Zabłudowa  i kontrola ich realizacji;

t) przygotowanie materiałów Burmistrzowi Zabłudowa  związanych z oceną pracy dyrektorów placówek;

u) prowadzenie spraw  zakresie awansu zawodowego nauczycieli
§3. Wykonanie uchwały powierza się Burmistrzowi Zabłudowa.

§4. Uchwała wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

UZASADNIENIE
Podjęcie uchwały zostało podyktowane wskazaniem Regionalnej Izby Obrachunkowej w Białymstoku która przeprowadziła kontrolę problemowa gospodarki finansowej Zespołu Szkolno-Przedszkolnego w Zabłudowie na brak uchwały w której Rada Miejska w Zabłudowie wyraziła wolę w sprawie prowadzenia przez Urząd obsługi administracyjnej i finansowej szkół zgodnie ze zmienionym Art.5 ust.9 ustawy o systemie oświaty .  
